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APRESENTACAO

A Biblioteca da Universidade Federal de Lavras (AFlLcom este
trabalho, vem suprir a necessidade de um manualociemtac@es, destinadas a
comunidade académica, para a producdo de documeigntficos, como
monografias, dissertacbes e teses, no &mbito deetdidade.

Sao muitas as normas da area de documentagcdo @gsoyzela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).stdledocumento,
apresentamos informagfes bésicas para a adequacdextds ao formato
adotado pela UFLA.

O objetivo é o de que venha a ser um instrumerdticpre funcional,
destinado aqueles em fase de elaboracdo de momogiafsertacdo e tese.
Buscou-se adotar uma linguagem simples e ilusteagisa facilitar sua
compreensdo e, assim, auxiliar o autor a organizdarabalho académico,
formatando-o de acordo com os padrdes da ABNT éqaaeferéncia nacional
de normalizacao.

A Biblioteca Central aguardara as sugestfes eegigs, as quais
deverdo ser encaminhadas para o e-nbdlilioteca@prpg.ufla.br Nossos

académicos serdo nossos parceiros para apontaeigveis erros e omissoes,
bem como fornecer contribuicbes e, sempre que ymdsstom exemplos

praticos, considerando que este trabalho é de .to@ositamos com a

participacdo de toda a comunidade académica.
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1 CONCEITUACAO

1.1 Associac¢éo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)o édrgao
responsavel pelo desenvolvimento e a difusdo daalmacéo técnica no Brasil,
fornecendo a base necessaria ao desenvolvimemoldgico brasileiro. Trata-
se de uma entidade privada, sem fins lucrativos etildade publica, fundada
em 1940. Seus objetivos sdo promover a elaborag@tmclimentos normativos
mantendo-os atualizados; colaborar nas atividadkegivias & normalizacédo e
incentivar e promover a participacdo das comunisladenicas na pesquisa,
normalizagdo, no desenvolvimento e na difusdo danalizacdo do pais.
(ABNT, 2009).

Os trabalhos académicos que séo redigidos obsensmds normas da
ABNT oferecem clareza aos elementos bibliografeéscnico-cientificos, tanto
para quem os produz como para quem 0s consome. diksm, possibilitam a
compreensdo do texto, proporcionam meios eficiergasa a troca de
informacdo entre o produtor e o consumidor e umifpam os meios de
expressao e comunicagao entre as partes.

A ABNT ¢é a Unica e exclusiva representante no Bidas seguintes

entidades internacionais:

a) ISO International Organization for Standardization
b) IEC International Electrotechnical Comission (ABNZDQ9).
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2 TIPOS DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Varios sao os tipos de trabalhos de concluséo e cdiferenciando-se
conforme o curso e o titulo que se pretende oBemais utilizados na UFLA
estdo apresentados neste manual, com os seustosmcekemplos.

2.1 Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

O trabalho de conclusdo de curso (TCC), eventudbnehamado
trabalho de graduacéo interdisciplinar ou trabditma de graduacéo, TCC Lato
sensu, relatério de estagio e mais raramente prejgierimental, € um tipo de
trabalho académico amplamente utilizado no ensupersor como forma de
efetuar a avaliacdo final dos graduandos, conterdplaa diversidade dos
aspectos de sua formacao universitaria

Em muitas instituicbes, o TCC é encarado como r@iténal de
avaliacdo do aluno; em caso de reprovacéo, o a@stara impedido de obter o
diploma e, consequentemente, de exercer a respamtdfissdo, até que seja
aprovado. Embora a expressdo "trabalho de concldsdcourso" possa ser
utilizada em meios que ndo os da graduacdo urti&gssino Brasil ela esta
invariavelmente ligada ao ensino superior.

O escopo e o formato do TCC (assim como sua projriaenclatura)
variam entre os diversos cursos e entre diferenstisuicdes, mas, na estrutura
curricular brasileira, ele possui papel de destaguecursos ligados as ciéncias,
normalmente, € um trabalho que envolve pesquisariexental e em cursos de
carater profissional, normalmente envolve pesdpilsiogréfica e/ou empirica,
a execucdo em si e uma apresentacdo de um progetmt@ uma banca
examinadora composta por 3 a 5 professores (ndessetamente com

mestrado e/ou doutorado).
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A banca examinadora formada para tal propésito eré® nhenhuma
expectativa de originalidade. Portanto, pode sea nompilacdo (e ndo copia)
de outros ensaios com uma finalidade, um fio canduatigo que forneca um
roteiro, uma continuidade.

Professores orientadores recomendam que o temghidscgeja um
com o qual o aluno tenha afinidade. O tema devepsmurado por meio de
perguntas. Uma grande divida deve ser o iniciod&rabalho académico. Algo
gue nao foi respondido ainda, alguma area do @ssolhido que ainda tenha

algo escondido dos cientistas.

2.2 Monografia

Monografia € uma dissertacdo (em sentidm) sobre um ponto
particular de uma ciéncia, de uma arte, de umdidiacke, sobre um mesmo
assunto ou sobre assuntos relacionados. Normalpgerserita por apenas uma
pessoa. E o principal tipo de texto cientifico.bEtao académico que apresenta
0 resultado de investigacdo sobre tema Unico e thelimitado. A propria
palavra “monografia” advém de mono — um e grafiama = monografia.

Raramente a monografia é elaborada com base aqige®riginal ou
apresenta resultado de estudo experimental; nomnédm é estudo
recapitulativo, de base bibliogréafica. Visa, gertte, a obtencdo do titulo de
bacharel ou especialista, sendo utilizada, ainolmoctrabalho de concluséo de
alguma disciplina regular.

E elaborada conforme as normas definidas pelgieale de cada curso
e realizada a pesquisa correspondente; em todos, cAglesenvolvida sob a
assisténcia de um orientador académico.

A monografia € apontada como trabalho de conclysfia muitos

cursos de graduacdo no Brasil, especialmente aqdelearater cientifico ou
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humanistico. Para trabalhos de mestrado, sdo noentd escritas dissertacbes
e, para trabalhos de doutorado, teses. Ao contdé@stas, uma monografia nao
precisa, necessariamente, apresentar resultadi@naicas inéditos.

Segundo o dicionario Aurélio, a monografia é urtu@s minucioso
realizado a fim de esgotar determinado tema relatdnte restrito. Outra
definicdo, a partir do exposto por Umberto Eco, ga@mplo, se refere a textos
redigidos durante uma disciplina ou curso por um&é&rias pessoas, sobre um
tema referido aos estudos nos quais deve se apedfUMONOGRAFIA,
20009).

De acordo com seus propésitos, a monografia € rchdata partir de
inmeras regras que visam, basicamente, o melltamento da ideia ou
assunto tratado, assim como também gerar certaderamade em relagdo a
metodologia utilizada para a sua criacao.

Esta se baseia em fatos ou, ainda, conceitosndesse fundamentar o
assunto de modo a se obter uma coeréncia e relav@antifica ou filosofica.
Para tanto, a monografia necessita ser elaboragarta do embasamento
existente em bibliografias que irdo fundamenta-la ainda, a partir de
resultados praticos de pesquisa cientifica, comonuwdo de apresentacao,
racionalizacéo e discussdo dos mesmos.

E desejavel que a monografia possua 0 maximo esesipossiveis
sobre o assunto tratado, de modo a possibilitade@tor o entendimento
substancial do mesmo. Para tanto, é composta dem8 partes, textuais, pré e
pos-textuais, que tém funcdes especificas de m&vaonhecida.

2.3 Dissertacao

A dissertagdo é documento essencial para a olotelocitulo de mestre.

E um trabalho académico baseado em estudo te@icmiireza reflexiva, que
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consiste na ordenacdo de ideias sobre um deteronteada. A caracteristica
bésica da dissertacdo é ter cunho reflexivo-tedbiéssertar é debater, discutir,
questionar, expressar ponto de vista, qualquer sgj@ E desenvolver um
raciocinio, desenvolver argumentos que fundamergesicdes. E polemizar,
inclusive, com opinides e com argumentos contréaims nossos. E estabelecer
relacbes de causa e consequéncia, € dar exempltigar éconclusdes, é
apresentar um texto com organizacao ldgica dagsdBasicamente, é um texto
em gue o autor mostra as suas ideias.

A dissertacdo, geralmente, é feita em final desaule pds-graduacéo,
stricto sensumestrado), com a finalidade de treinar os estedano dominio
do assunto abordado e como forma de iniciacio guises mais ampla. E o
trabalho final dos cursos de mestrado, elaboradmoislede cursados os
respectivos créditos e feita a pesquisa corresppede® desenvolvida sob
assisténcia de um orientador académico. Na UFLAa darograma de Pés-
Graduacao define a melhor forma de conduzir osinals de pesquisa e 0 seu
formato final, se texto integral, em capitulos oo a&rtigos nas dissertacdes e

teses.

2.4 Tese

A tese é documento essencial para a obtencado dadgrdoutor. Deve
revelar a capacidade de seu autor em incremerdtagaade estudo que foi alvo
de suas investigacdes, constituindo real contrifwuigara a especialidade em
questdo. Seus itens basilares sdo: revisdo datlitar metodologia utilizada,
rigor na argumentacdo e apresentacdo de provalngidade de ideias e
avanco dos estudos na area. Um fator que caractetese é a originalidade.

E elaborada sob a coordenacao de um orientadordgus® trata de uma

tese de doutoramento. E o trabalho final dos cudsosloutorado, elaborado
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depois de cursados os respectivos créditos e defiasquisa correspondente;
nesses casos, é desenvolvida sob assisténcia oeamtador académico.

A tese deve revelar a capacidade do pesquisadosigematizar o
conhecimento, revelando a capacidade do doutorasrdo fornecer uma
contribuicdo para a ciéncia, primando pela origilzale.
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A estrutura de monografia, dissertacdo, tese dwaltiras académicos

estabelece a ordem em que devem ser dispostosmergbs que as compdem

(elementos pré-textuais, textuais e pos-textubigla 1).

‘Semindicativo nurérico

Semindicativo nunérico

_'_

Capa (obrigatério) —|_|

N&o é contada

Folha de rosto (obrigatério) —'—

Errata (opcional)

Ficha catalografica (obrigatério)

Folha de aprovacéao (obrigatério)

Dedicatéria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo na lingua estrangeira (obrigatério)*

Lista de ilustragGes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Epigrafe (opcional) |

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Elementos textuais

1 Introdugéo (obrigatério) —'—

2 Referencial teérico (obrigatério)

3 Material e métodos ou metodologia (obrigatério)l

4 Resultados e discussédo (obrigatério) |

5 Concluséao (obrigatério)

Elementos pos-textuais

Sao contadas, mag
n&o aparece a
numeracéo da

pagina

A partir da
Introdugéo, o
numero das
paginas deve

aparecer

Glossario (opcional)

Referéncias (obrigatério) |
Apéndice (opcional) |

Anexo (opcional) _'_

* Opcional para TCC e monografia
Figura 1 Estrutura de TCC, monografia, dissertactese
Fonte: Adaptado da Universidade de S&o Paulo (2008)



18

3.1 Elementos pré-textuais

Sdo os elementos que precedem o texto dos trabaltexemicos,
auxiliando sua apresentacdo, de acordo com pagr@esstabelecidos pelas
normas da ABNT.

3.1.1 Capa

Elemento obrigatorio, para a protecdo externa almatho, sobre a qual
se imprimem as informagfes indispensaveis a sudifidacdo transcritas na

seguinte ordem, com todos os elementos centrabzado

a) alogomarca da UFLA,;

b) o nome do autor em mailsculo, fonte Times New Rofdae em
negrito;

c) o titulo da monografia, dissertacdo ou tese emsuoaid, em fonte
16 e em negrito. Quando houver subtitulo, deveseparado do
titulo por dois pontos, sem negrito. No caso deehawome
cientifico no titulo, sera apresentado em fonte digdecendo as
normas do Coédigo Internacional de Nomenclatura &gich e do
Cadigo Internacional de Nomenclatura Botanica;

d) a cidade seguida de hifen e a sigla do estado ate o e em
negrito;

e) o0 ano de depoésito (da entrega) em fonte 14 e enitaeg

Os elementos da capa serao distribuidos uniformen(Eiguras 2 e 3).



Figura 2 Modelo de capa sem subtitulo
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Figura 3 Modelo de capa com subtitulo

20
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3.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto deve ter formato Unico padronizath fonte Times
New Roman, tamanho 11, contendo os seguintes dados:

a) autor: primeiro elemento da folha de rosto, insemb alto da
pagina, centralizado, mailsculo e negrito;

b) titulo: em mailsculo e negrito; o subtitulo (se Jel deve ser
separado do titulo por dois pontos, sem negrito;

c) nome do orientador e coorientador (se houver): deee
centralizado;

d) cidade da instituicdo, seguida da sigla do estatmele defesa, que
€ o ultimo elemento da folha de rosto, inseriddinal da pagina,
em letras mailsculas e em negrito, centralizademnecada linha;

e) nota descritiva: indica a natureza académica (Mmafiag
dissertacdo ou tese), a instituicdo em que foisgptada, o curso ou
0 programa, a area de concentracao (se houvetijidoopretendido
(mestre ou doutor), deve ser alinhada com recumeio da pagina
para a margem direita e digitado em espaco simples;

A seguir, no Quadro 1, estdo especificados os rmeddhs notas
descritivas e, nas Figuras 4 e 5, modelos de fighrasto.
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TCC

Relatério de estagio
apresentado ao Colegiado do Curso

supervisionado

de

Administracdo, como parte das exigéngias

para a obtencao do titulo de Bacharel
Administracao.

em

Monografia de graduagao

Monografia apresentada ao Colegiado

do

Curso de Engenharia Florestal, parg a
Bacharelado obtenc;ﬁol do titulo de Bacharel em
Engenharia Florestal.
Monografia de graduacéo Monografia apresentada ao Colegiado|do
Curso de Matemética, para a obtengég do
Licenciatura titulo de Licenciado em Matemética.
Monografia apresentada a Universidade
Monografia Federal de Lavras, como parte das
exigéncias do Curso de Pds-Graduagéo
Curso de pés-graduacgéo Lato Sensu em Quimica, para a obtengao
Lato sensu - especializagéo do titulo de Especialista em Quimica
organica.
Dissertacdo apresentada a Universidade
Dissertacéao Federal de Lavras, como parte das
exigéncias do Programa de Pogs-
Programa de pds-graduacao stricto sen| Graduacdo em Fitotecnia, area |de

mestrado concentracao em Producao Vegetal, para a
obtencao do titulo de Mestre.
Tese apresentada a Universidade Federal
Tese de Lavras, como parte das exigéncias| do
Programa de Pés-Graduacao em Ciéncia
Programa de pds-graduacao stricto sen| do Solo, é&rea de concentracdo £m
doutorado Microbiologia e Bioguimica do Solo, para

a obtencao do titulo de Doutor.

Quadro 1 Especificagdes das notas descritivas



Figura 4 Modelo de folha de rosto de monografia
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do
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ade
as
céo

Figura 5 Modelo de folha de rosto de dissertacatesel

3.1.3 Errata

Elemento opcional, que consiste na listagem deseromn as devidas
correc¢@es, indicacao de paginas e, quando posdévéhhas em que os mesmos
aparecem. Apresenta-se quase sempre em papel awtstcartado, acrescido



25

ao trabalho depois de impresso. A errata (se hpdese ser inserida logo apés
a folha de rosto, centralizada na pagina, congdétpela referéncia do trabalho e

pelo texto da errata disposta, conforme modelosaptado abaixo na Figura 6.

LACERDA, R. T. Z.Morango: qualidade e controle do escurecimento. 2008. 80 p.
Dissertacdo (Mestrado em Agroquimica) — Universid&@deral de Lavras, Lavrds,
2008.

ERRATA
Folha linha Onde se |é Leia-se
15 12 Proceso Processo
22 31 Terceiro parte Terceira parte
46 14 Rivisdo Revisao

Figura 6 Modelo de errata

3.1.4 Ficha catalografica

A ficha catalogréafica contém as informacdes bibldigas necessérias
para a identificacdo do documento na fonte. Trimnmacdes fundamentais para
a identificacdo e a recuperacdo do documento,ctmiso autor, titulo, local,
paginas, assunto, etc. Suas medidas séo 7,5 cludepor 12,5 cm de largura,
dimensdes padronizadas internacionalmente. E otinfesda por profissional
bibliotecario, conforme o Cdédigo de Catalogacéo l&sfgmericano vigente.
Deve ser impressa no verso da folha de rosto dadEagdes.

A ficha catalografica é um servico de catalogag@donte exigido pela
UFLA para dissertaces e teses de seus cursossagramfuacao, ndo sendo
obrigatéria para monografias e TCCs. E elaboradia Paisdo de Processos

! Os dados para a elaboragéo da ficha catalogradiderfio ser encaminhados para o e-
mail: ficha@biblioteca.ufla.br
Telefone para informacg6es: (35) 3829-1182.
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Técnicos da Biblioteca Central da UFLA (Figura 7).
O autor devera encaminhar, pessoalmente ou por, emsaseguintes

dados para a sua confeccao:

a) arquivo completo do TCC, monografia, dissertacatess;
b) palavras-chave (trés a cinco);

c) ata de defesa (obrigatéria para dissertacao e tese)

Ficha Catalografica Preparada pela Divisdo de Prossos Técnicos da
Biblioteca da UFLA

Lima, Rafaella Aradjo Zambaldi.

Lichia: qualidade e controle do escurecimériRafaella Araudjo
Zambaldi Lima. — Lavras : UFLA, 2009.

69 p. :il.

Dissertacédo (mestrado) — Unidade Federal de Lavras, 2009.
Orientador: Celeste Maria PdgcAbreu.
Bibliografia.

1. Lichia. 2. Escurecimento. 3. @ae. |. Universidade
Federal de Lavras. Il. Titulo.

CDD - 634.6

Figura 7 Modelo de ficha catalografica
Fonte: Lima (2009)

3.1.5 Folha de aprovacéo

A folha de aprovacdo tem formato Unico padronizadieyendo ser
apresentada na fonte Times New Roman, tamanhoaohforme a Figura 8,

contendo os seguintes dados:



d)

9)

h)
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autor: primeiro elemento da folha de aprovacaeride no alto da
pagina, centralizado, em mailsculo e negrito;

titulo: em maidsculo e negrito; subtitulo (se haolvdeve ser
separado do titulo por dois pontos, sem negrito;

nota descritiva: indica a natureza académica (T@Gnografia,
dissertacdo ou tese), a instituicdo em que foisgptada, o curso ou
programa, a area de concentracdo e o titulo pidterfchestre ou
doutor); deve ser alinhado com recuo do meio danpagara a
margem direita e digitado em espaco simples (idé&rdi descricao
da folha de rosto);

data de aprovacao conforme a ata de defesa;

nomes dos examinadores acompanhados de titulagdocdomo de
suas respectivas instituicdes;

nome do orientador e coorientador (se houver): dees
centralizado, com espaco para assinatura do adienta

nome do coorientador é apresentado abaixo do adensé se ele
nao participar da banca.;

cidade da instituicdo, seguida da sigla do estadim ano de defesa,
inserida no final da pagina, em letras mailscudasfralizada um

em cada linha e em negrito.



Figura 8 Modelo de folha de aprovagéo

3.1.6 Dedicatoéria

28

eral
do

em
do

Elemento opcional, inserido ap6s a folha de am@waNao tém titulo.

Geralmente, o autor presta uma homenagem ou dedicdrabalho a alguém

(Figura 9).
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A Manuel, meu avo (in memoriam), que andava desaglc
com sua simplicidade, me ensinou que precisamgsodeo para a hossa
trajetoria terrena.
A José, meu pai; a Alvarina e a Horizontina, minhaes
(in memoriam), pelo vinculo sublime na minha vida.
O exemplo que deixaram é o que me impulsiona arsegu
mesmo sentindo tanto a auséncia fisica de todassvoc
Aos meus filhos, Alysson e Vivian, pelo amor
em seu pleno significado.
Aos meus irméos, pela amizade e carinho.
Aos meus sobrinhos, pela continuidade.
Em especial, a
Rafael Viana de Oliveira Vilela

DEDICO

Figura 9 Modelo de dedicatéria

3.1.7 Agradecimento(s)

Esta pagina insere-se apds a dedicatéria, na cpm@dta o titulo
“AGRADECIMENTOS". Nesta pagina, o autor faz agradsntos a pessoas ou

a instituicdes que deram algum tipo de contribuigdrabalho. O autor deve

mencionar o Programa de P6s-Graduacao, bem corfar, Iselsista, o 6rgéo de

fomento CAPES, CNPq, etc.). (Figura 10).
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=2

preciosa ajuda na conducao dos experimentos.

Figura 10 Modelo de agradecimentos
Fonte: Maia (2009)

3.1.8 Epigrafe

E item opcional, inserido apds a pagina dos agha@tos e inclui
citacdo escolhida pelo autor que, de certa form#asou a génese da obra.
(Figura 11).
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"Livros sdo os mais silenciosos e constantes amjgos
0S mais acessiveis e sabios conselheiros; e os| mais

pacientes professores."

Charles W. Elliot

Figura 11 Modelo de epigrafe

3.1.9 Resumo na lingua do documento (vernacula)

Trata-se de uma apresentacdo resumida do contedddCe, da
monografia, dissertacdo ou tese que destaca ost@sm maior importancia.
No resumo ressaltam-se 0 objetivo, o0 método, e&)ltado(s) e a conclusao do
documento (Figura 12). E redigido em um U(nico pafég de forma cursiva,
concisa e objetiva. Utiliza-se o verbo na voz atévana terceira pessoa do
singular, com extensdo de 150 a 500 palavras, hé&passando uma pagina.
Deve conter palavras representativas do conteluddratmlho, localizadas
abaixo do resumo, separadas por dois espacos,editle@se da expresséo
palavras-chave e séo grafadas com a letra inigiainaidscula, separadas entre
si por ponto.

No caso de dissertagcdo ou tese por capitulos, @eeastar um resumo

geral e um resumo para cada um dos demais capitulos

3.1.9.1 Extensdo do resumo

A quantidade de palavras utilizadas para resura@cdrdo com a
norma NBR 6028 (ABNT, 2003), conforme o tipo delmatao, é de:
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a) 50 a 100 palavras, quando se destina a comunichgdess
b) 100 a 250 palavras, quando se destina a artigpsrd&icos
¢) 150 a 500 palavras, quando se destina a trabatadgmicos,

monografias, dissertacoes e teses.

RESUMO

Foram estudados os efeitos dos inseticidas imigedi/3-ciflutrina
(Connect 100/12,5 SC - 0,33/0,84.a. L"), clorfenapir (Pirate 240 SC - 0,6
i.a. L"), clorpirifés (Astro 450 EW — 0,75 g i.a:"), novaluron (Rimon 100 C
- 0,05 g i.a. [') espinosade (Tracer 480 SC - 0,16 g i.d) & triflumurom
(Certero 480 SC - 0,048 g i.a™), sobreTrichogramma atopoviriliZem suas
fases imatura e adulta. O presente trabalho éitddstde dois bioensaios. N
primeiro bioensaio, ovos dénagasta kuehniella(Zeller) (Lepidoptera
Pyralidae) foram expostos ao parasitismo Tdeatopovirilia por 24horas
guando os parasitdides se encontraram no periodvadkarva e, nas fases
pré-pupa e pupa, foram tratados com os inseticidasplicacdo através d
torre de Potter. Os efeitos dos inseticidas solmergéncia, a capacidade
parasitismo e a razdo sexual das geracgém&m avaliados. Para a realizag
do segundo bioensaio, ovos Alekuehniellaforam tratados com os inseticid
e ofertados 24horas, 48horas e 96horas apés aagimicaos parasitoide
Avaliaram-se os efeitos diretos desses produtoges@b capacidade d
parasitismo e mortalidade ao longo do tempo dagdénda geracdo matern
bem como seus efeitos subletais sobre a emergénc@apacidade d
parasitismo das geragbesd-F. Os bioensaios foram mantidos a 24°+2°C,

o

e
a
de
ao
as

al,
e
UR

de 70+10% e fotofase de 14 horas. Em testes canse®s nas fases imaturas,

imidacloprido/B-ciflutrina, novalurom e triflumuroforam in6cuos (classe 1)
T. atopovirilia. Espinosade foi levemente prejudicial (classe )rpitifos e
clorfenapir foram moderadamente prejudiciais a@gtoide, necessitando

novos estudos em casa de vegetacdo e de camps @argrovacao ou nao (
sua toxicidade. Em testes com adultos Clorfenagsipinosade, clorpirifos
imidacloprido/R-ciflutrina foram moderadamente pdigiais aT. atopovirilia;
novalurom foi levemente prejudicial ao parasitGdeTriflumurom foi inécuo
podendo ser recomendado em programas de manefgraidde de pragas
visando a preservacgdo dessa espécie de inimigmhatu

Palavras-chave: Entomologia agricola. Pesticidasradtoides. Control

a
e

e
e

P

D

bioldgico.

Figura 12 Modelo de resumo na lingua do documento
Fonte: Adaptado de Maia (2009)
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3.1.10 Resumo em lingua estrangeira

E a versdo do resumo em idioma diferente do resemolingua

vernacula, com as mesmas caracteristicas, segudopdiavras-chave (em

espanhol: palabras clave; em francés: mots-clés) englés — keywords).
obrigatéria para dissertacdes e teses (Figura 13).

E

O titulo, conforme a lingua escolhida, sera: Resynem espanhol;

Resume, em francés e Abstract, em inglés.

ABSTRACT

The effects of insecticides imidacloprid/R3-cyfluth(Connect 100/12,5 S
-0.33/0.04 g a.i. 1), chlorfenapyr (Pirate 240 SC - 0.6 g a.t)Lchlorpyrifos
(Astro 450 EW - 0.75 g a.i. ), novaluron (Rimon CE 100 - 0,05 g a.il)L
spinosad (Tracer 480 SC - 0.16 g a:f) and triflumuron (Certero 480 SC — 0,0
g a.i. L"), on Trichogramma atopovirilian their immature and adult stages. T

work was composed of two bioassays. In the firgt @ygs oAnagasta kuehniella

(Zeller) (Lepidoptera: Pyralidae) were exposedamapitism ofT. atopovirilia for
24 hours when the parasitoids found in the peribégyg-larva, pre-pupae an

pupae were treated with insecticide through theliegtpn via a Potter tower.

The effects of insecticides on emergence, parasitigpacity and sex ratio ofy |
and k generations were evaluated. To perform the setioassay, eggs oA.

kuehniella were treated with insecticides and offered 24hh 48d 96h after

application, to the parasitoids. The direct effedftthese products on the parasiti
capacity and longevity of females of the materrahegation were evaluated,

well its sub lethal effects on emergence, sex ratid capacity of parasitism of the

F, and k generations. Bioassays were maintained at 24+R¥,70+10% and
photophase of 14 hours. In tests with insects imature stages, imidacloprid/
cyfluthrin, novaluron and triflumuron were innocwo(class 1) tal. atopovirilia
Spinosad was moderately harmful (class 2), chldigg/rand chlorfenapyr wer
harmful to the parasitoid, requiring further stiedie greenhouse and field pro
whether or not their toxicity. In tests with adulklorfenapyr, spinosad an
chlorpyrifos were harmful t@. atopovirilig; imidacloprid was moderately harmf
and novaluronwas slightly harmful to the paraditoiTriflumuron was
slightly harmful, may be recommended in managerpergrams integrated Pest
the species.

)

18
his

d
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as
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Keywords: Agricultural entomology. Pesticides. B#mds. Biological control.

Figura 13 Modelo de resumo na lingua estrangeira
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3.1.12 Lista de ilustracbes

Listagem de graficos, quadros, formulas, figurassedhos, gravuras,
mapas, fotografias, na mesma ordem em que saagitadl texto, com cada
ilustracdo designada por seu numero, seu nome iBspee a indicacdo da
pagina onde esta localizada.

Constando no texto diferentes ilustracGes, mas @mero inferior a
cinco de cada uma, a lista sera Unica, com itestiidis dispostos em ordem
alfabética (Figura 14).

Quando necessério, recomenda-se a elaboracadederbpria para cada

tipo de ilustracéo (Figura 15).

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 Respostas da populacédo com problemas visuaiS...e.cc.cooeveeree. 4
Figura 2 Mecanismo de equilibrio do corpo na posi¢éo em.pé................. 6
Figura 3 Postura padréo usuario X tela...........eeeeccccceieiciiiieieeeeeeeeiiieieeeen 14
Gréfico 1 Dados apurados do usuario padrao referente a iigamotica....... 10
Gréfico 2 Frequencia de idades na classe de USUANMO Xusvveeeeeeieeanannees 45
Gréfico 3 Usuarios de areas de multiusuérios e de areaddodiizadas........ 67
Quadro 1 Classes de usuarios com dores lombares.....eommemeeveveeeeeeeeeeennns 25
Quadro 2 Idade da populacdo X USUario padrao..........ccccceeeeeeereiiiineeeenennn 73
Quadro3  Decomposic8o do USUANIO PAdrao...........ueumemereeeeeeeieiaineeeeeeeens 74
Quadro 4 Interacao do usudrio padrdo com a area de trabalho.................. 83

Figura 14 Modelo de lista de ilustragbes
Fonte: Adaptado de Franga e Vasconcelos (2007)



35

LISTA DE FIGURAS

Figural Estrutura quimica das antoCianinas..........eeceeeeeeeeeiainmeeeeeeeeeennnnns 21
Figura2 Esquema proposto para 0 escurecimento enzimaticcadea de
lichias apis @ COINEItA...........ccuuveiiiie et 27
Figura3 Mecanismos de acdo enzimatica da polifenoloxidaBgj................. 28
Figura4 Valores de perda de massa de lichias submetidasdif@®ntes
tratamentos C — controle, F — filme, FP — filmefperdo e FM —
fécula de mandioca, durante seis dias de armazemama
temperatura ambIENTE..........c.eeiiiiiiieiiiie e 37
Figura5 Valores do escurecimento visual da casca de lichioisnetidas ao
diferentes tratamentos C — controle, F — filme-Hime perfurado €

A

FM — fécula de mandioca, durante seis dias de ameeuzento,
temperatura ambIENTE..........c.eeiiiiiiiiiiiiie e 61
Figura6 Aparéncia de lichias submetidas aos tratamentogso@trole; F -
filme, FP- filme perfurado; FM - fécula de mandipaiurante o
armazenamento a temperatura ambiente......ccceecceeeeeieeeiieeiiieens 63

Figura 15 Modelo de lista propria para cada tipdudgracao
Fonte: Adaptado de Lima (2009)

3.1.13 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

As listas de abreviaturas e siglas serdo apresentaen ordem
alfabética, seguidas das palavras ou expressdesspondentes, grafadas por
extenso.

A lista de simbolos sera elaborada de acordo condem apresentada
no texto, com o devido significado. Deve-se elaboraa lista para cada um

desses itens separadamente (Figuras 16, 17 e 18).
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LISTA DE ABREVIATURAS
ago. Agosto
art. Artigo
cap. Capitulo
cf. confira, confirme
ob. cit. obra citada
res. Resolucéo
vol. Volume
Zn Zinco

Figura 16 Modelo de lista de abreviaturas

LISTA DE SIGLAS
ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
ANA Agéncia Nacional de Aguas
FGV Fundacao Getulio Vargas
IME Instituto Militar de Engenharia
OMS Organizacao Mundial da Saude
UNISIT Word Science Information System

Figura 17 Modelo de lista de siglas

LISTA DE SIMBOLOS
F(x,y,2) Funcéo das variaveis independentgse z
h Hora ou unidade de tempo; também altura da bardaindal do peixe
ha Hectare (100m*100m)
Hg Utilizado como unidade de presséao parcial em “mrdelgxigénio”
M Numero de pixels dos segmentos a concatenar
O(n) Ordem de um algoritmo
X Vetor aleatério
Xt Série temporal
Xt Variavel aleatéria

Figura 18 Modelo de lista de simbolos

3.1.14 Sumério

O sumério compreende a enumeracao dos capitulesjidades, das
secBes e de outras partes que compdem o traballmesma ordem e contetido
com que aparece no texto, seguida de sua pagin&gia. empregada a

numeracao progressiva, limitada até a secdo gajnéonforme a NRB 6027
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(ABNT, 2003).

O sumario é o ultimo elemento pré-textual. Captnafale rosto, folha
de aprovacao, dedicatoria, agradecimento, epiglafa, de figuras, lista de
tabelas, lista de abreviaturas, siglas, simbolesymo em lingua vernacula,
resumo em lingua estrangeira, etc. ndo constaramarm.

Os elementos poés-textuais, como referéncias, glossapéndice,
anexos e indice constarao no sumario, sem numesagaencial.

A apresenta¢do do sumario consiste em:

a) o termo sumario centralizado em letras mailUsc@asfonte 11 e
em negrito ;

b) todo os titulos e subtitulos serdo alinhados a emargsquerda
observando a margem do titulo ou subtitulo maisrest;

c) os titulos no sumério serdo grafados da mesma fatilizada no
texto, observando-se letras mailsculas, minUsdtdéisp e negrito;

d) os titulos e os subtitulos (se houver), quando nege e
ultrapassarem uma linha, seréo alinhados pela madgeinicio do

titulo da primeira linha.

A seguir, nas Figuras 19, 20, 21 e 22, sédo apeden modelos de

sumarios.
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2.2
221
222
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231
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3.1
3.2

4.1
4.2
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SUMARIO
[N (0] 51U 07X @ 1 12
REFERENCIAL TEORICO ....ooviiiiieiiecee et st eees e enens s eas e 14
AldICarbe NO SOIQ.........ueieiiiiiei e 16
Retencédo de pesticidas N0 SQlQ..........cccvvieiiieeeeieiiiiie e 17
Fatores que afetam a sorcéo dos pesticidas no salo............ccceeeeeeee 17
Estimativa da sor¢cdo dos pesticidas N0 S0l0..........cceeeveeiciiiiereeerieninne, 17
Movimento de pesticidas N0 SOLO...........cccuviiiiieeee e 20
Comportamento da curva de ebulicdo com a interagasoluto-sola........ 21
Solucdo analitica da equacgdo da equacgéo do transpede pesticidas.. 23
MATERIAL E METODOS ....oooviiiiieiieieeeeeeeeeee st es st ennssenesesseese e 25
Caracterizacdo do eXPerimentQ.........ccveeiiiieieiirieeeeiiree e srnee e 25
Coleta e preparo das amostras do SQlO............cccvvvriiiereeeiiinieiieeeeeean. 26
RESULTADOS E DISCUSSAQ.........coiiitieeeeeeeee e 28
Andlise quimica e fisica das amostras do SOlO...........ccccceeeeeeeviciiiiennnnn. 28
Sorcéo de sulfona de aldicarbe............cocveeiiiiieiiiiiies e 29
CONCLUSAO. ...ttt 31
REFERENCIAS ..ottt seesess e 33
APENDICE ...ttt ettt sesssse st esn s 40
ANEXOS . i e 42

Figura 19 Modelo de sumério em formato padrao
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2.1
2.2

3.1
3.2

SUMARIO

CAPITULO 1 INtrOdUGAOD GETal.......cveveivieeeeeeeeeeeeeeeeeeees e seseseesaenanes
INTRODUGAO ...ttt ettt e
REFERENCIAL TEORICO ...coooiiieeeeeeeeeeeeeteee e
CONSIDERACOES GERAISY ..o eeen e
REFERENCIAS ...ttt ittt ettt e asae e senerssae e saesnareaenanas
CAPITULO 2 Retencéio de agua pelo 1atossolo roXo.............c.cccueeune..
INTRODUGAOD ..ottt en e
INFLUENCIA DA ESTRUTURA SOBRE A RETENGCAO DE AGUA
Modelos matematicos para ajuste da curva caractetisa......................
MATERIAL E METODOS ....ooouiiiieieeeeeeeie et st sresesnsnssee e sna e
Funil de placa POrOSA..........cuvveiiiiiiieiiieii et r e
Extratores de RIChards...........ccooeiiiiiiiiiiiiieee e e e ee e
RESULTADOS E DISCUSSAQ.........ceoiiitieeeeeee et eeseesnen e
CONCLUSAO ...ttt ses st eneeeeas
REFERENCIAS ...ttt ettt ettt e asae e eee s etssaesaesaesnaraeenanas
CAPITULO 3 Difusidade hidraulica do latossolo roxa.........................
INTRODUGAO ..ottt en e
METODOS E ANALISE DE SOLO .....coovoiiirririeiiinieieineeeneieeseeneens
Método de Bruce € KIULE.......cceeeiieiiiiiiieie e
Modelos matematicos de ajuSTE.........ccuvriieeeeeeieiiiieie e eeeeeee e e
MATERIAL E METODOS ....ooouiiiieiieeieceee et svenesnsnsses e ena e
Modelos matemAtiCoS de QJUSTE.........eeeiieeriieeiiee e
[[a1{110=Vor= oI s To o) ] - 1
RESULTADOS E DISCUSSAQ........ccioiiitieeeeeee oo eeeeeessen e
CONCLUSAO ...ttt sessaes st nseneeeens
REFERENCIAS ...ttt ettt sttt aeae e ere s stssae e saesnaraeenanas
F Y =T = N 5] [ =TT
ANEXOS i s

* Pode-se usar, também, Concluséo
Figura 20 Modelo de suméario em formato de capitulos
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SUMARIO

PRIMEIRA PARTE

INTRODUGAO ..ottt en e
REFERENCIAL TEORICO ....coviiviiiiieeeieeee et en e s enes
CONCLUSAO ...ttt sesssee st eneeeeas
REFERENCIAS ...ttt ettt st a st ere s stssae et saesnaraaenanas
SEGUNDA PARTE — ARTIGO(S)* ...ccciiiiiieie et eiiiiiee e
ARTIGO 1 Titulo do artigo: subtitulo (se houver) ........cccccceeeeeiennene.
INTRODUGAOD ..ottt en e en e
REFERENCIAL TEORICO ....coviiviiiieieieeee e en et enes
MATERIAL E METODOS ....oooviiitiiii i seeee e eeee e sesseeae s sasesseene e
RESULTADOS E DISCUSSAQ.........ciiiiieeeeeeeeee e
CONCLUSAO ...ttt ettt sessses st
REFERENCIAS ..ottt sesensi e esesssssnenes
F Y == N 5] [ =TT
ANEXOS . et aaaee
ARTIGO 2 Titulo do artigo: subtitulo (se houver) ..........ccccccceeeeneenne.
INTRODUGAO ...ttt e
REFERENCIAL TEORICO ...coooiiieeeeeeeeeeeceteee e
CONSIDERACOES FINAIS ...
REFERENCIAS ...ttt ettt e e e eee sttt sae e saesnaraeenanas
F Y =T = N 5] [ =TT
ANEXOS . e e et aeaa e aaaes
* Sem identificagcdo de periddico com as hormas MBR2 da ABNT

Figura 21 Modelo de sumério em formato de artigo
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SUMARIO
PRIMEIRA PARTE
1 INTRODUGAO ...ttt e 11
2 REFERENCIAL TEORICO ...coooviviiieeceeeeceeeeee et ee s 13
3 CONCLUSAO ...ttt eneeeeas 15
REFERENCIAS ...ttt ettt a e ere e stssae e saesnaraeenanas 20
SEGUNDA PARTE — ARTIGO(S)* ...cccceieiiiee e eeciiiieeee e csneneee e 22
ARTIGO 1 Titulo dO @rtigo ......cocvvieieeeeee e ee e e e e e 23
ARTIGO 2 Titulo dO @rtigo ......cccvvieeeieeee et ee e e e e e 40
ARTIGO 3 Titulo dO artigo ......cccvvieieiee e e e e e e e e 58
ARTIGO 4 Titulo dO @rtigo ...ccuvveirieeiieeiiieeiiie e siee e saee e sneeesinee e 63

* Com identificagdo do periédico a que foi submetefou aceito com as normas da

revista cientifica
Figura 22 Modelo de sumario em formato de artiggfaane periédico
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4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Trata-se da apresentacdo e do desenvolvimento dbalto,
propriamente ditos. Podem ser divididos em capiteleecfes ou somente em
capitulos ou artigos. Geralmente, consiste dasirgegudivisfes principais:
Introducdo, Referencial tedrico, Material e métedeesultados e discussado e

Concluséo.

4.1 Introducéo

Na introducdo, o assunto é apresentado como um, tedm
detalhamento. Trata-se de um texto explicativo,gonal o autor apresenta a
justificativa do trabalho, ou seja, os fatos quatam a execuc¢do do mesmo, 0s
objetivos e o0s seus principais tépicos, sem sutieios. Segue a seguinte

orientacgao:

a) definir claramente o assunto;

b) indicar a finalidade e os objetivos do trabalho;

c) referir-se aos topicos principais do texto, formelteo roteiro ou a
ordem de apresentacdo dos mesmos;

d) evitar citacbes bibliograficas, embora possam stlizadas
exclusivamente para dar suporte a definicGes toschastdricos;

e) para a dissertacdo ou tese redigida em capitudogrdy, para cada
um deles, uma introducao especifica, além da int@al geral;

f) para a dissertacdo ou tese redigida em formatmatieo de artigo,
devera constar de uma introducédo geral e os arig regidos
pelas normas da revista;

g) a introducdo, como primeira secao do texto, coomrdera, dentro
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da numeracdo progressiva, ao nimero 1 (um) e érta pa
introducdo que a paginacdo do trabalho passa dacoms parte
superior da pagina a direita;

h) ndo usar figuras, quadros e tabelas e outras afss na
introducao.

4.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposiciderada e
pormenorizada do assunto. Tem por objetivo deseeva ideia principal,
analisando-a, ressaltando os pormenores mais iampest discutindo hipéteses
divergentes, expondo a propria hipétese e demanitra. Divide-se em sec¢bes
e subsecdes, que variam em fungdo da abordageemdoetdo método.

No desenvolvimento apresenta-se o referencial agérmaterial e

métodos, resultados e discusséao.

4.2.1 Referencial teérico

Relata os fatos existentes na literatura, quesdfiorte ao tratamento do
assunto, e possibilita identificar as possiveiag@@s entre o problema e o
conhecimento existente. Para a sua elaboracdo, nse@essarios amplo
conhecimento dos fatos pertinentes, viséo clanardiolema e articulacao légica
entre os conhecimentos utilizados e citados.

Para a elaboracao do referencial teérico € impiertan

a) fazer referéncia a trabalhos anteriormente gadbtis, situando a
evolucgéao cronolégica do assunto;

b) limitar-se as contribuigcbes mais importantegtdimente ligadas ao
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assunto, lembrando-se que serdo analisadas e idiéscuem
resultados e discusséo;

¢) lembrar que os nomes dos autores de todas &hogdes citadas
no texto ou em notas deverdo, obrigatoriamentestabnnas
referéncias;

4.2.2 Material e métodos

Incluem-se nesta parte os materiais, as técnicasneétodos utilizados
para conduzir o trabalho, descritos de maneirdideta e suficiente para tornar
possivel a repeticdo do experimento por outros yiesdores, com a mesma
precisao.

Métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem jsstificados,
apresentando suas vantagens em relacdo a outragciisas e métodos ja
conhecidos devem ser apenas citados, sem necesdigldgscricao.

Técnicas e equipamentos novos devem ser desciotosdetalhes e
ilustrados, se possivel com fotografias.

4.2.3 Resultados e discussao

Visa comunicar os resultados da pesquisa e a endis mesmos,
oferecendo subsidios para a conclusao.

Os dados utilizados na andlise estatistica devgumafi no texto ou ser
apresentados em anexo, caso sejam em grande namero.

A andlise dos dados, sua interpretacdo e discugsdem figurar
conjugados (Resultados e Discussdo) ou separadosesaltados devem ser
agrupados e ordenados convenientemente, acompantadibelas e figuras.

A discussdo dos resultados deve possibilitar acdigaentre novas
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descobertas e os conhecimentos anteriormente éel@nnho referencial tedrico,
destacando a maneira como as hipéteses apresefaaiascomprovadas ou
ndo, além das concordancias e divergéncias daate@riautor deve destacar
fatos novos ou excepcionais e evitar simples coagd&s entre resultados
obtidos e outros relatados na literatura.

4.3 Consideragoes finais

O autor manifestara seu ponto de vista sobre astades obtidos e

sobre o alcance dos mesmos, podendo fazer sugpat@esabalhos futuros.

4.4 Conclusao

Sintese final do trabalho, a conclusdo constituilseuma resposta a
hipétese enunciada na introducdo ou ao problemzesiguisa investigado. Nao
se faz a inclusdo de dados novos nesse capitwlengo-se fazer sugestdes para

trabalhos futuros.
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5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais sdo aqueles que compkmen trabalho
académico, auxiliando no seu entendimento, de aceam padrdes pré-
estabelecidos pelas normas da ABNT.

5.1 Referéncias

Referéncia € um conjunto padronizado de elemenscritivos,
retirados de um documento que permite sua idesmic individual, seguindo
normas vigentes, permitindo, dessa forma, quefagiacdes contidas no texto

possam ser efetivamente comprovadas, quando ngoessé

Esses elementos devem ser apresentados em seqp@dcgmizada e sdo
extraidos do documento que estiver sendo refedmcRara a elaboracdo das
referéncias é necessaria a identificacdo dos elemesssenciais, que sédo
informacfes indispenséveis a identificacdo do desum Estdo estritamente
vinculados ao suporte documental e variam, porfacooaforme o tipo. Se

necessario, também é possivel utilizar elementogplEmentares para melhor

identificac@o da obra.

As referéncias podem ser dispostas:

a) no rodapé;
b) no final do texto ou do capitulo;
c) emlista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenhas e recensdes (listas).
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A lista de referéncias tem a finalidade de apreseat leitor as obras e
0s autores que serviram de base para a elaboraciabdlho. As referéncias
oferecem uma ideia geral de toda a documentac&ulitada e, ainda, oferece a
possibilidade de aprofundamento do tema mediamsuita as fontes originais.

Relacionam-se as referéncias em lista propria.apéesentadas no final
do trabalho, em ordem alfabética, com entrada Ufsohrenome de autor,
entidade autora e titulo, em letras mailsculas)adfadetacdo deverd ser de
acordo com a NBR 6033 (ABNT, 1989). Em caso deattads em formato de
capitulos e artigos, devera constar lista propaoidimal dos mesmos. Aparece
sob o titulo de Referéncias, em mailsculo, centrddi, negrito. As referéncias
sdo alinhadas a margem esquerda do texto, digitamasespaco simples entre

as linhas e separadas entre si, por espaco duplo.

A pontuacdo segue padrdes internacionais e demi$erme. Usa-se o
recurso tipografico negrito para destaque dos datioacordo com cada tipo de
material usado. Para entrada de autores, o sobeedewerd ser todo em letras
mailsculas, seguido das inicias dos sobrenomewiatbos. Devera constar
espaco entre as iniciais de sobrenomes, volumegmne paginas. Para a
elaboragdo das referéncias, consultar a NBR 602BNTA 2002). As
dissertacfes e teses em formato de artigos encadugshe ou aceitos para
publicacdo poderdo manter as referéncias elabom#erme as normas do

periddico cientifico.

5.2 Glossario

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2005), glossari “éelacao de
palavras ou expressdes técnicas de uso restriie sentido obscuro, utilizadas
no texto, acompanhadas das respectivas definicée® "conjunto de termos

(nomes) em que cada qual possui 0 seu propridisao (descricdo).
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As palavras do glossario sdo ordenadas alfabetiteme o termo
glossério é centralizado, em letras mailsculas ocord as demais sec¢bes

primarias.

5.3 Apéndice(s) e anexo(s)

Sao documentos ou textos utilizados para complemerfiu comprovar
a argumentacdo do trabalho. N&o séo incluidas>io para ndo prejudicar a
sequéncia logica da leitura. Diferem apenas quantutoria: o apéndice €
elaborado pelo autor enquanto o anexo € de aulifeiznte.

Segundo Franga e Vasconcelos (2007), “tanto o &@rghanto o
anexo sao identificados por letras mailsculas seipis, travessao e seguidos

de seus respectivos titulos.”

Exemplos:
APENDICE A - Modelo de projeto
ANEXO A - Questionario

No texto, os apéndices e 0os anexos aparecem seg@lsdetra de ordem,
exemplo APENDICE A, APENDICE B, ANEXO A, ANEXO B,esado
apresentados entre parénteses quando vierem nb dindrase, exemplo
(APENDICE A).

Na identificacdo de apéndices e anexos, se ast@ ldo alfabeto
tiverem sido utilizadas, podem-se usar letras moalas dobradas.

Exemplos:
ANEXO AA — Termo de consentimento da pesquisa.

ANEXO AB — Carta de apresentacdo da pesquisa.
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6 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO

Neste capitulo, estabelecem-se e padronizam-seram® aplicaveis a
formatacéo fisica de trabalhos de monografiasedegdes e teses, de acordo
com as especificagdes recomendadas pela NBR 14XRBHIT, 2005). As

especificacdes sdo as seguintes.

6.1 Formato

Os trabalhos devem ser digitados em papel fornaata €21,59 x 27,94
cm), no tamanho 11 para texto e tamanho 10 paedes de mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginacédo e legendas das ilustrac@as tabelas, na fonte

Times New Roman.

6.2 Margem

Margem superior e inferior 2,5 cm, esquerda 4,®direita 3,5 cm.

6.3 Espacejamento e paragrafo

Todo texto devera ser digitado em espaco de 16 Bnlbhas, com letras
tamanho 11, incluindo titulos de capitulos e se(@eadro 2).

Citacdes longas, notas de rodapé, referénciamydegede ilustracdes e
tabelas e ficha catalografica serdo digitados gragessimples.

Os titulos dos capitulos e sec¢bes serdo digita@ddsados a esquerda,
obedecendo a numeracao progressiva e separadasnpespac¢o de caractere.

Entre os titulos de capitulos, se¢Bes e subsex;Bes texto e entre o

texto que o antecede, usar espaco duplo. (QuadrBezjundo a NBR 14724
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(ABNT, 2005), o projeto grafico é de responsabdielado autor. Utilizar o

paragrafo recuado a 1,25 cm da margem esquerda@&sggos entre paragrafos.

Espaco 1,5 Espaco simples Espaco 1,5 em seguida Dois espacos
enter simples

Em todo o | Citagdes de mais de | Para separar os titulos| Para separar uma

texto linhas, notas de das secdes e o texto. | referéncia de outra

corrido. rodapé, referéncias, | Para separar os titulos| na lista de referéncid

legendas das
ilustracBes e tabelas,

das subsecdes e o text
gue os precede e que

ao final do trabalho.

ficha catalografica, | sucede.
nota descritiva e

resumos.

Quadro 2 Espacejamento entre linhas

6.4 Numeracao progressiva

A numeracao progressiva das sec¢des de um docuteemigor objetivo
evidenciar o desenvolvimento claro e coerente dtot@presentando uma
estrutura hierarquica. As secfes e subsecfes idadais para expor o texto

numa sequéncia ldgica, relacionando a matéria cantosalizacao.

6.4.1 O indicativo numérico

O indicativo numérico de uma secdo precede selo,titlinhado a
esquerda, separado por um espacgo de caractereutNaar hifen, ponto ou
dois-pontos para separar o indicativo numéricoaletulo. O titulo da secao
primaria é digitado em letras mailsculas, em negrinicia-se sempre, na parte
superior esquerda da pagina. As subsecfes sdaddigiapenas com o inicio do
titulo em mailsculo e também em negrito, para elifeiar-se da secao primaria
(Quadro 3).
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Indicativo Numérico - Divisao das Secbes

1 SECAO PRIMARIA
1.1

1.2 Secdes secundérias
1.3

1.3.1

1.32 Secdes terciarias
1.3.3

1.3.31

1.3.3.2 Secdes quartenarias
1.3.3.3

1.3.3.3.1

1.3.3.3.2 Secbes quinarias
1.3.3.3.3

Quadro 3 Diviséo das segbes

6.4.2 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos das péaginas de errata, agradecimensta, de ilustracdes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbalesymo, sumario, referéncias,
glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) -osapéesentados em maiusculo,

centralizados e em negrito.

6.4.3 Elementos sem titulo e sem indicativo numédc

A folha de aprovacdo, a dedicatéria e a epigratenfaparte desses

elementos.
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6.4.4 Recomendacdes da NBR 6024:2003

Para melhor organizacéo e compreenséao do texti@émzo, &
necessario utilizar a numeracgéao progressiva, segaiNBR 6024 (ABNT,
2003).

Segue abaixo, alguns topicos importantes pardenacéo dos

trabalhos.

a) nado subdividir excessivamente o texto, ou seja, uiiapassar a
sec¢do quinaria;

b) utilizar sempre algarismos arabicos;

¢) o indicativo numérico € alinhado na margem esquergeecede o
titulo de cada secéo;

d) ndo se usa pontua¢do, hem sinais para separaicatinol de secao
de seu titulo;

e) os titulos das secbes serdo destacados gradatiearoglizando-se
0s recursos de negrito e maiusculo;

f) todas as secdes devem conter um texto relacionamioetas, ou
seja, ndo é permitido titulo seguido de subtitséam conter algum
comentério ou explicacdo (Quadro 4);

g) quanto as alineas, o texto de cada secdo podeirindros
paragrafos e o autor pode utilizar alineas, dedamagor letras
mindsculas seguidas de parénteses, para reladiensude contetido
pouco extenso;

h) quanto as subalineas, se necessario, utilizamrse sobdivisdo das
alineas. As frases das subalineas se iniciam per f@ndlscula e

sdo pontuadas com virgula. A Ultima subalinea danallalinea
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recebe ponto. O texto das subalineas é alinhadoppieheira letra,

da primeira linha, do seu proprio texto (Quadro 4).

Exemplo da letra f Exemplo da letra h

1 INTRODUCAO a) alinea;
Aaabbbcccccccccceccceccccece b) alinea;

1.1 Agentes poluidores c) alinea;
Aaabbbcccccccccecccecceccece - subalinea,

1.2 Agentes poluidores atmosféricos - subalinea,
Aaabbbcccccccccceccceccccecce d) alinea;

1.3 Agentes poluidores aquaticos - subalinea
Aaabbbcccccccccecccccceccece - subalinea.

Quadro 4 Exemplo de titulos e alineas

6.5 Paginacao

E a identificacdo individual das paginas. Todafo#ms do trabalho, a
partir da folha de rosto, sédo contadas sequenaigdmenas ndo numeradas. A
numeracao é colocada, a partir da primeira folhpadte textual (Introducéo),
em algarismos ardbicos (1, 2, 3...), no canto supdireito da folha. Os

elementos pés-textuais seguem a paginacéo comtinurabalho.

6.6 CitacOes

Segundo a NBR 10520 (ABNT, 2005), citagdo é a mbwdo extraida
de outra publicacdo, com a finalidade de ilustesglarecer, comparar ou
confirmar as ideias do autor.

A ABNT apresenta varias formas de citacdo e maséeieanenciona-las.

As citac6es podem estar localizadas no texto otodapé, podem ser
curtas (até trés linhas), longas (mais de trésaiphdiretas (copia fiel do autor
consultado) ou indiretas (texto baseado na ide@utlar consultado).

Qualquer que seja o tipo de citagcdo, € obrigatipiesentar a referéncia



54

completa da fonte na lista de referéncias, ao fioatrabalho. Para normas de
citacdo, consultar NBR 10520 (ABNT, 2005). As ditmgbes e teses em
formato de artigo cientifico terdo suas citacfed@ladas conforme as normas
da revista.

6.7 Notas de rodapé

Segundo a NBR 10520 (ABNT, 2005, p. 2), notas dedapé sao
“indicagBes, observacdes ou aditamentos ao tektsfpelo autor, tradutor ou
editor.”

As notas de rodapé destinam-se a prestar esclamitisn ou tecer
consideracdes, que ndo devam ser incluidas no, teata ndo interromper a
sequéncia logica da leitura. Devem ser reduzidamiaomo e situar-se em local
tdo proximo quanto possivel do texto.

Para se fazer a chamada das notas de rodapé nHsizaalgarismos
arabicos, na entrelinha superior, sem parénteggs a pontuacdo da frase,
guando for o caso, usando-se numeracdo conseqéiea cada capitulo ou
parte. Quando as notas forem em numero reduzidde-pe adotar uma
sequéncia numérica Unica para todo o texto.

a) anumeracdo das notas € sempre em ordem crescente;

b) o indicativo numérico é separado do texto da notaim espaco;

€) no texto, o numero figura ap6s o sinal de pontuag#® encerra
uma citacao direta, ou apos o termo a que se refere

d) digitadas dentro das margens, separadas do textorpoespaco
simples e por um filete de 3 cm a partir da margsqguerda

(automatico pelo editor de texto do computador);
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e) digitadas em espaco simples, com letra tamanhdobhfe Times

New Roman para dar maior destaque.

6.7.1 Tipos de notas de rodapé

Ha dois tipos de notas de rodapé: notas de refaréacnotas

explicativas.
6.7.1.1 Notas de referéncia

Indicam as fontes consultadas ou remetem a outnaespda obra, nas
quais o assunto foi abordado, permitindo compravagd ampliacdo de
conhecimento do leitor. A primeira citacdo de unbaap em nota de rodapé,

deve ter sua referéncia completa.

Exemplo:

1 FREUD, S., 1996, p. 615-645.
2 FARIA, J. EDireitos humanos.Sao Paulo: Malheiros, 1994.

6.7.1.2 Notas explicativas

Usadas para comentérios, esclarecimentos ou explesaque nao
possam ser incluidos no texto. Devem ser feitasalgarismos arabicos, com
numeracgao Unica e consecutiva para cada capityjaroel

No texto:
[...] considerando-se o primeiro do registro ecoiedma Metapsicologia.

No rodapé

! Termo criado por Freud para designar a psicologiafe fundada, em sua dimens&o
mais tedrica.
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6.8 Equacses e formulas

De acordo com Houaiss (2009), equacfes e formubssupm as
seguintes definicdes:

a) equacdo é igualdade entre duas expressfes matsndtie se
verifica para determinados valores das variaveis;
b) formula é expressdo concisa e rigorosa, constitefdageral de

simbolos, que resume um certo nimero de dados.

No texto, elas devem ser destacadas para fadlitaitura. Segundo a
necessidade, de acordo com a NBR 14724 (ABNT, 208&s podem ser
“numeradas com algarismos arabicos entre paréntalielsados a direita. Na
sequéncia normal do texto, usa-se uma entrelinhargue comporte seus

elementos (expoentes, indices e outros).”

Exemplo:
\[f(x) = 2x + \ frac{x-7} {x"2 + 4}\] (1)

\[ \frac{-b \pm \sqrt{b"2 - 4ac}}{2a} \]

6.9 llustracbes

S&do consideradas ilustracdes (gravuras, fotografiegpas, desenhos,
laminas, plantas, organogramas, fluxogramas, @sfiquadros e outros)
imagens que completam visualmente o texto e ténmadidade de explicar,
elucidar ou simplificar o seu entendimento (Fig2Bx

As ilustracdes ndo recebem nenhum tipo de molduesmecaso de
ilustrac6es fotograficas poderdo ser substituidas @pias reprograficas
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coloridas ou em preto e branco, desde que oferagatidade e suficiente
rigueza de detalhes. Todas as ilustracbes s@o adagersequencialmente
conforme o seu tipo.

As ilustracdes recebem sua identificacdo na pafegior, precedida da
palavra designativa do seu tipo, seguida de sewmide ordem de ocorréncia
no texto em algarismos arabicos. O respectivootitdbu legenda explicativa
serdo breves e claros, dispensando consulta an fexegenda e a fonte serdo
grafados em letra tamanho 10, com espaco simptes larhas. O titulo quando
extenso e ultrapassar uma linha, sera alinhadonpaeigem do inicio do titulo da
primeira linha. Somente quando os dados proceddecautra fonte, mencionéa-
la abaixo das figuras, constando ao final do ttalaia lista de referéncias a sua
correspondente. Se os dados sao criados pelo mraptor, nada devera ser
mencionado. (Figura 23). N&o usar ponto final afigk.

No caso de ilustragdo que ocupar mais de uma pégwera incluir a
palavra “...continua...” entre parénteses no fawlitulo da figura. Para efeito
nesse manual exemplificar-se-a o grafico, o quadrdabela.

Exemplos:

Na Figura 41, observa-se a circulacao diaria darimina Biblioteca da
UFLA.

Ou

No ano de 2009, circularam na Biblioteca aproximaglae trés mil
usuarios por dia (Figura, 41).



58

Figura 1 Aparéncia de lichias do tratamento F, no quarto de
armazenamento.

Figura 23 Modelo de ilustracao
Fonte Lima (2009)

6.10 Gréficos

Sao representacbes graficas de dados estatistimmsnalmente
constantes de uma tabela, devendo ser auto-exgicatitando a consulta ao
texto ou mesmo a tabela originaria.

O objetivo do gréfico é passar para o leitor unisé clara do
comportamento do fendmeno em estudo, ja que oscgsaftransmitem
informacdo mais imediata do que uma tabela comamg@e a supremacia de
determinadas grandezas ndo aparece com tantazndigeo num grafico. A
representacdo grafica de um fendbmeno deve obedecesrtos requisitos

fundamentais para serem realmente Uteis:

a) escala: é a representacdo ordenada dos valoresstemna de
coordenadas cartesianas;
b) legenda: é a explicacdo/descricdo do que foi caierado para a
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elaboracgéao do grafico;

ndo repetir os dados j& apresentados em quadabsleg;
simplicidade: o grafico deve ser destituido de lHet de
importancia secundaria, evitando-se, também, trdeesecessarios
que possam levar o observador a uma interpretagdivoeada do
fendbmeno. Ele deve passar ao leitor uma informagdetiva e
imediata;

clareza: o gréfico deve possibilitar uma correti@ripretacdo dos
valores representativos do fenbmeno em estudo;

veracidade: o gréfico deve ser a verdadeira exgoeds fenébmeno

em estudo.

S&o caracteristicas indispensaveis nos graficos:

a)

b)

9)

deve ter titulo (0 mais completo possivel) e escpkra ser

interpretado sem necessidade de esclarecimenta$orais no

texto;

no eixo das abscissas, a escala cresce da esqazeddireita e é
escrita embaixo do eixo;

no eixo das ordenadas, a escala cresce de baxeip#a e é escrita
a esquerda do eixo;

podem-se utilizar setas para indicar a orientagdcetkos;

as variaveis representadas em casa eixo devendesificadas.

Para as ordenadas escreve-se o nome da varidggiramidade do
eixo. E para as abscissas escreve-se embaixoala;esc

a escala deve ser iniciada em zero; caso a esjalansito elevada,
pode ser feita uma interrupcdo no eixo. Este rendagdo ndo se
aplica a variavel data;

0 sistema de eixos e linhas auxiliares deve sdadpacom traco
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mais claro;

h) para facilitar leituras de valores da variavel pogs utilizar linhas
auxiliares;

i) deve-se manter uma proporcionalidade entre o cameptbd do eixo
das ordenadas (altura do grafico) de, no minimo,6€% do

comprimento da abscissa.

450000
@ 422,975
400000 -
350000 & 347724
339.278
300000
250000
200000
@ 159.826
150000 * 143'055’
124.831
100000 47110.260
50000 2
53.235
0
1 2 3 4 5 6 7 8

Gréfico 1 Utilizacdo das bases referenciais d¢aPde Periddicos da CAPES na UFLA
- 2001 a 2008
Figura 24 Modelo de grafico

6.11 Quadros

Os quadros apresentam, predominantemente, palalispsstas em
linhas e colunas, com ou sem indicacdo de dadognwor. Os dados dispostos
nos quadros vém limitados por tracos verticais eas $aterais e na separacao
de casas. Quanto as demais caracteristicas, caiog liégenda e fonte, seguem
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a mesma orientacéo da Tabela.

Quadro 3 Mecanismos de polidez caracteristicoglilesvos argentinos.

Mecanismos de polidez

Estratégia de polidez

Conteudo proporciona Estratégia de polidez positiV negativa

. . Indiretas convencionais
L Marcadores de identidade ¢ .
Eliptico perguntas evasivas

grupo minimizacdo da imposi¢ao

Indiretas convencionais
Acdao propria - impersonalizacdo de
falante/ouvinte

Indiretas convencionais
Sinceridade - impersonalizacdo de
falante/ouvinte

Indiretas convencionais
perguntas e evasivas

Figura 25 Modelo de quadro
Fonte: Adaptado de Franga e Vasconcelos (2007)

6.12 Tabelas

Tabela é uma ilustracdo especifica que deve sdizada com
parciménia. Ela fornece muita informagcdo em powgmaeo e deve ser utilizada
desde que o autor considere que os dados estatistjanhardo maior
visibilidade se organizados em linhas e colunaepkesentacdo da tabela ndo é
fechada lateralmente, sem delimitar tragos vegiaiternos e sem linhas
horizontais separando os dados. O titulo da talmia figurar na parte superior
da mesma, precedido da palavra "Tabela" e da nga&®em algarismo arabico,
e ser autoexplicativo indicando onde e quando o fait estudado. A borda
superior e a inferior podem conter um traco dupladestacado. Pode-se fazer
uso de notas e chamadas colocadas no rodapé da, tgpando a matéria
contida na mesma exigir esclarecimentos.

Tabelas que ocupem menos que meia pagina podeni-ldiviom o
texto, mas separadas deste, acima ou abaixo, [®redpacos. Neste caso, a
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tabela deve localizar-se na metade superior ouidnfela pagina. Quando a
tabela precisa ser dividida em mais paginas, ogadibe deve ser repetido em
todas as paginas, com o titulo apresentado apemgwimeira pagina. Nas

demais, no topo da pagina seguinte, o titulo cargpenas “Tabela 5, continua”
ou “Tabela 5, conclusdo” dependendo do caso. Notgie o titulo ndo é

repetido integralmente na continuacdo e um espage ger deixado antes da
continuacdo do corpo da tabela. Quando uma talmipao mais péaginas, as
notas deverdo ser colocadas na Ultima pagina ese@odelimitada na parte
inferior. De acordo com Franga e Vasconcellos (2004 construcdo de tabelas,

usam-se 0S seguintes tracos:

a) dois tracos duplos horizontais, limitando a tabelgrimeiro para
separar o0 topo e 0 segundo para separar o rodapé;

b) traco simples vertical, separando a coluna indicadas demais e
estas entre si; no corpo de tabelas evitam-sestregdicais para
separar as colunas;

c) tracos simples horizontais para separar o cabecalho

d) no caso de ser necessario deslocar parte do chbeoal parte dos
dados numéricos, usar um ou mais tracos verticaaeos;

e) no caso de uma linha representar uma soma ou tEakra ser
destacada tipograficamente;

f) as fracBes sdo escritas em nimeros decimais, sendjoe se tratem
de medidas comumente usadas em fracdes ordinarias.

No texto, a referéncia se fara pela indicacdo Batmiompanhada do

ndamero de ordem na forma direta ou entre parénteségal da frase.

Exemplo: Tabela 2 ou (Tabela 2).
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Para as tabelas apresentadas em anexo, acresssatanformacao.

Exemplo: (Tabela 20, ANEXO A) N&o se usa abrevipalavra tabela.

Exemplo: Tabelas4 e 5

Uma tabela deve apresentar os dados de modo dEsueniseguro

oferecendo uma visdo geral do comportamento davfen6 (Figura 26).

Tabela 2 Produgéo e distribuicdo regional das dabrem operagéo — Brasil -

1980.
~ PRODUCAO
RSSO Toneladas %
TOTAL 25 347 202 100,00
Norte 303 034 1,19
Nordeste 3 403 709 13,42
Sudeste 17 101 891 67,47
Sul 2 887 727 11,38
Centro-oeste 1759 801 6,64

Figura 26 Modelo de tabela
Fonte: Adaptada de Franca e Vasconcellos (2007)

Uma tabela é constituida dos seguintes elementos:

a) titulo - € a indicacdo que precede a tabela e woatéentificacdo
de trés fatores do fenémeno:
- a época a qual se refere,
- 0 local onde ocorreu o evento,
- o fendmeno que é descrito,
b) cabecalho - é a parte superior da tabela, que iispex contetdo

das colunas;
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c) corpo da tabela - € o espagco que contém as inféemagobre o
fendmeno observado;
d) fonte - é a indicacdo da entidade responsavellpedmtamento dos

dados.
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7 REVISAO DE PORTUGUES, INGLES, REFERENCIAS

A revisdo de portugués de todo o texto e das mfexg e citacdes é
obrigatéria, e somente podera ser feita por profess e bibliotecarios
cadastrados na PRPG. Sera exigida a apresentac@mnaledeclaracdo dos
revisores, na qual constardo o titulo da dissestaghtese e 0 nome do seu

autor, com data posterior a da defesa.

No caso de dissertacbes ou teses redigidas emsjngido o texto
devera ser submetido a revisao de inglés e devesiar, para cada abstract, um
resumo (em portugués), que devera passar, obimaEmte por revisdo de
portugués. Mesmo que o trabalho seja redigido eguéi inglesa, as paginas
pré-textuais deverdo ser redigidas em portugués g@agina de aprovacgéo, o
titulo original em inglés sera acompanhado da mdu¢do para o portugués,

colocada entre parénteses, como no exemplo a seguir
Organic chemistry (Quimica organica)

Para conhecimento dos tramites finais pés defesadissertacGes e
teses, consultar o ANEXO C.
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8 OUTRO FORMATO

Na Universidade Federal de Lavras, a organizac8odidsertacdes e
teses pode ser feita em formato classico (padc@n), o0 documento em bloco
Unico, em capitulos e também em formato de artiga publicacdo em revistas
cientificas.

Os artigos cientificos podem ser:

a) originais - que apresentam novas ideias e opindeerca de
gquestbes atuais;

b) revisdo - que relne as principais ideias e fatodaterminado
assunto publicado e estabelece relacdes entre eles;

c) relatos de casos, experiéncias ou pesquisa - apaeses dados
coletados, seu desenvolvimento e a avaliacdo doados;

d) resenhas - apresentam um resumo critico de uma adstacando
as principais ideias do autor.

8.1 Formato de artigo

Dependendo da area do conhecimento, a critérioridgmtador, com
aprovacdo do Programa de P6s-Graduacdo, o forraadido para dissertacdes
e teses tera a sua estrutura na forma global sianlao formato padrao, porém,
contendo o0s artigos internos cujos textos e elersemstdo prontos para
publicacédo ou ja foram publicados em revistas ffieas.

S&o trés os casos para apresentacéo da dissertaige em formato de

artigo:

a) artigo redigido conforme a norma para publicacasiopiea
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cientifica NBR 6022 (ABNT, 2003). Esse formato segumanual
da UFLA de apresentacdo de teses e dissertac@ra @m artigo
padrdo que podera atender, em qualquer momentlmuguarorma
de revista cientifica. Esse formato ndo dispenseoraecdo de
citacdes e referéncias obrigatéria, pelos bibléries corretores
credenciados na PRPG;

b) artigo redigido conforme norma de revista a que sigbmetido,
seguindo as normas da prépria revista, indicanddinal de cada
artigo, que é uma versao preliminar, considerang® @ conselho
editorial da revista podera sugerir alteracdes pdegjua-lo ao seu
préprio estilo. Esse formato ndo dispensa a carrégécitacdes e
referéncias pelos bibliotecarios corretores creidelos na PRPG na
primeira parte e nos artigos a correcao € facudtati

c) artigo apresentado na integra, conforme foi a@fbo publicado,
nas normas da revista cientifica ao qual foi sultlneEsse formato
também dispensa a correcdo de citacGes e refesémpebos
bibliotecarios corretores credenciados na PRPG adsjos
mantendo a obrigatoriedade na primeira parte questaoa
Introducéo geral e Referencial tedrico.

Se a opcgdo do autor, conforme acordo com o orientafbr a
apresentacdo no formato alternativo de artigo, gatdria a separacdo por
partes, sendo a primeira parte referente ao reggemal, a introducdo geral
contendo a descricdo dos objetivos, o refereneidtidco e uma sintese dos
resultados. A segunda parte sera composta de ign ad mais, a critério do
autor e orientador, conforme esquema na Figura 27.
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Resumo geral
1 Introdugéo
PRIMEIRA PARTE 2 Referencial teérico
Introducao geral 3 Material e métodos — Metodologia (opcional)
4 Consideracgdes gerais ou Concluséao
Referéncias

Artigo 1
SEGUNDA PARTE Norma NBR 6022:2003
Artigos ou
Normas da Revista Cientifica (versao preliminar)

Artigo 2

Norma NBR 6022:2003
ou

Normas da Revista Cientifica (versdo aceita e/ou
publicada)

Figura 27 Modelo de estrutura de artigo

8.2.1.1 Apresentacdo inicial

A dissertacdo ou tese inicia-se com uma introdugéal da obra
completa; € o assunto apresentado como um todaidesando o corpo
completo do conteldo estudado, mas sem detalhaménto elemento
explicativo do autor para o leitor. A introducdoveeestabelecer o assunto,
indicar os objetivos e a finalidade do trabalhdeniese aos tépicos principais
do texto, e indicar ao leitor o roteiro, organizacgeral, conteido dos
capitulo(s) ou artigo(s) e ordem de exposicao abecmlo abordado.

Ao final de cada capitulo ou artigo é permitidadicacao de coautoria,
registrando nos agradecimentos a participacdo tbamdores no trabalho,
podendo, inclusive, indicar explicitamente em dapl€apitulo(s) artigo (s)

houve a participacéao.
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“Agradeco a Jodo da Gualberto Soares SilvafeBsor Adjunto
da UFLA, e Pedro dos Santos Magalhdes Barbosauigadgr do
IAPAR, pela colaboracdo na andlise estatisticalacé®o da parte

descrita no segundo capitulo (ou no segundo artgapresente

trabalho.”
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ANEXOS
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ANEXO B - Citacbes

Citacdo na forma direta

A citacao direta, também chamada textual, é a drg@® literal dos
textos de outros autores, e segue o padrdo auate, gagina. Deve ser

observada a extenséo da cita¢do para a formatesgiadotada:

a) no caso de citacdo curta, deve ser transcrita exspas duplas,
inserida no texto e sem destaque tipografico;

b) no caso de citacdo longa, ou seja, acima de 3slintlave ser
transcrita com paragrafo recuado a 4 cm da margegueeda,

utilizando a fonte no tamanho 10, espaco simpkEsreaspas.

Exemplo de citacdo curta

Segundo Franca e Vasconcelos (2007, p. 33), “diggers e teses
constituem o produto de pesquisas desenvolvidagsursps no nivel de pos-
graduacao (mestrado e doutorado).”

Exemplo de citagcdo longa

A periodicidade é fator determinante do numero de

fasciculos que comp8em um volume. Havendo um ndmero
muito grande de fasciculos publicados em um cspag

de tempo, pode-se publicar mais de um volume por an

(FRANCA; VASCONCELOQOS, 2007, p. 67).
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Citacdo na forma indireta

A citacdo indireta, também chamada de citacéo, limcentece quando
as ideias de outro autor sdo reproduzidas, sensupgproprias palavras sejam
transcritas. Segue o padrdo: autor, data.

Exemplo de citacdo indireta:

Como lembra Martins (1984), o futuro desenvolvimetia informacgéo

esta a cada dia mais dependente de um plano wluft®normalizagdo.

Citacao de citacao

Quando nao for possivel o acesso ao documentonakigpode-se
reproduzir informacdo ja citada por outros autorBl® texto, cita-se o
sobrenome do autor do documento ndo consultado ce seguido das
expressdes: citado por, apud, e o sobrenome dor aldo documento
efetivamente consultado, o ano e o nimero da pagina

Exemplo de citacdo de citacdo

Segundo Ferreira (1998) citado por Franca e Vastiosc(2007, p.
142), “as informacdes contidas numa referéncia meser extraidas do préprio
documento eletrénico ou da documentacéo que o aodmay...].”

Regras gerais para citacdes diretas (textuais) edinetas (livres)

Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) integra(m) xtoteé digitado

apenas com a inicial mailscula.
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Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) sucede(m)ia élgara que nao

haja interrupcdo na sequéncia do texto, o sobrensené todo em letras

mailsculas e entre parénteses. Quando a citacadeforarios documentos,

escritos por varios autores, indica-los em ordefabatica, seguidos de suas

respectivas datas

Com autoria Se incluido na sentenca Se néo incluido na
sentenca
Um autor Silva (2008, p. 45) (SILVA, 2008, p. 45)

Dois autores

Gong e Tian (2002)

(GONG; TIAN, 2002)

Trés autores

Maia, Porte e Souza
(2000)

(MAIA; PORTE;
SOUZA, 2000)

Mais de trés autores

Citar o primeiro com us
de et al. Nunes et &
(2004)

Citar o primeiro com uso
de et al. (NUNES et al.,
2004)

Vérios documentos, escritos
por varios autores (ordem
alfabética dos sobrenomes,
seguidos pela data), separad

(CHAVAS; HALLE,
1968; GOLDSMITH,
1990; LADEFOGED,
1982; SILVA, et al.,

por ponto e virgula 1995)

Sem autoria citar titulo, As culturas... (2005) (AS CULTURAS...,
reticéncias e ano 2005)

Entidade coletiva (Empresas, Empresa Brasileira de (EMPRESA

6rgaos governamentais, Pesquisa Agropecudria 4 BRASILEIRA DE
associagoes, congressos, EMBRAPA (2008) PESQUISA
seminarios, etc) citar por AGROPECUARIA —

extenso na primeira vez que
aparecer, o nome da
instituicdo seguida de hifen, g
sigla e o ano. Nas citagbes
subsequentes, usar apenas &
sigla.

Em se tratando de entidade
coletiva cuja denominagédo na
inclui sigla, deve-se citar o
nome por extenso na primeirg
citacdo e nas seguintes usar
apenas a primeira palavra do
nome, seguida de reticénciag

Seminario... (2008)

EMBRAPA, 2008)
(SEMINARIO..., 2008)
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Documento de autoria de
orgéo da administracéo direts
do governo, cuja referéncia s
inicia pelo nome geografico
do pais, estado ou municipio
deve-se citar o nome
geografico seguido da data d
documento

Brasil (2005)

(BRASIL, 2005)

Um autor e mais de uma obra
citar o sobrenome e 0s varios
anos de publicagéo, em orde
cronoldgica.

Quando o ano também for o
mesmo, acrescentar letras
minusculas ao ano, tanto no
texto, quanto nas
referéncias.

Silva et al. (2002, 2005a,
2005b)

(SILVA et al., 2002,
2005a, 2005b).

Autores diferentes com
mesmo sobrenome e mesma|
data, devem ser diferenciado
na citagdo com o prenome

Azevedo, Candido
(1957); Azevedo, Carlos
(1957)

(AZEVEDO, Candido
1957); (AZEVEDO,
Carlos 1957)

Supresséo de parte da citaca
literal no

inicio, meio ou fim é marcadgd
por reticéncias entre colchets

[..]

Para Ackoff (1975, p. 27)
“[...] o objetivo

Quando se quiser dar énfase
ou destaque a palavra(s),
expressao(6es) ou trecho(s)
texto adotar grifo, negrito ou
italico

Franca et al. (2002, p. 3,
grifo nosso)

(FRANCA et al.,
2002, p. 3, grifo nosso)

Citar o sobrenome do autor d
trabalho ndo consultado
seguido de: citado por, apud,
0 sobrenome do autor

efetivamente consultado

Marinho (1980 citado por
MARCONI; LAKATOS,
1982) apresenta...

(FREIRE, 1960 apud
SILVEIRA, 1966, p. 57)

Quadro demonstrativo do sistema de chamada autar-da
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ANEXO C - Tramites ap6s a defesa de dissertacOesases

TRAMITES APOS A DEFESA DE DISSERTACOES E TESES

Prazo: 30 dias Uteis apés a data da defesa

1. Incorporar ao arquivo da dissertacdo ou tese asgis e sugestdes do
orientador e dos membros da banca de defesa.

2. Encaminhar para as revisdes obrigatorias de:

a) portugués;

b) citacdes e referéncias;

¢) inglés ou outra lingua estrangeira (Quando sediacéo ou tese for redigida
em outra lingua escolhida; entregar a declarac@to jwo termo de
autorizacdo na BDTD);

d) inglés (revisao facultativa para o abstractépop orientador tem que assina-
o);

Obs.: As revisdes de portugués, citagcfes e refe€néo podem ser feitas em
arquivos eletrénicos ao mesmo tempo.

3. Solicitar a elaboracdo da ficha catalografica aiddiwy de Processos

Técnicos da Biblioteca da UFLA. Para isso é neces®nviar para o

enderecoficha@biblioteca.ufla.bro arquivo da dissertacdo ou tese em
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formato.doc, versdo Word 2003 e a copia escaneadatal de defesa,
incluindo de trés a cinco palavras-chave.
Encaminhar o arquivo pronto para a Camara de Dégsey e Tese para que
o(a) secretario(a) do Programa de Pés-Graduacéta emparecer apés
conferéncia de todo o arquivo quanto a formatagdedidas) e as normas
estabelecidas pela PRPG quanto a apresentac&aloaios cientificos.
Submeter a Biblioteca Digital da UFLA-BDTD a didsgfo ou tese ja com
as correcbes sugeridas pelo orientador e membroBadea de defesa;
correcdes de portugués; correcdes de citacBes exémefas, a ficha
catalogréfica inserida e o parecer da Camara. Oivarggompleto devera
estar formatado conforme o manual vigente da UFLA.
O autor devera aguardar a conferéncia do arquive,agontece em média,
em trés dias Uteis. Apds essa conferéncia, a BDiEAminha, via e-mail, as
corre¢Bes a serem feitas;
Fazer o download do termo de autorizacdo para qagdo eletrdnica,
disponivel na pagina da Biblioteca da UFLA. Digitados os campos a
serem preenchidos e assina-lo;
Quando o arquivo estiver conferido conforme as agrda UFLA, a BDTD
recebera os seguintes documentos do autor:

a) termo de autorizagdo assinado;

b) declaracdo das correcdes de portugués;
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¢) declaracdo das correcdes de citacdes e refer@ncias
d) parecer da Secretaria do Programa de Pés-Graduagéo.

9. O autor recebera a declaracdo sobre a inclusdewarsjuivo na BDTD,
desde que ndo haja nenhuma pendéncia na BiblidteC& LA,

10. Encaminhar o arquivo para impresséo, somente apéber a declaracao de
incluséo digital;

11. Gravar em CD-ROM o resumo geral e seu respectiaragdt (formato
.doc).

12. Os tramites para os autores que se encontramdorawdas S840 0s mesmos
e diferem sé na forma de enviar o termo de auigfizgara a publicacao
eletrbnica, que serd via Correios, desde que or aewonheca a sua
assinatura em cartério.

Obs.: para evitar atraso na obtencédo da declagag®DTD, devido ao tempo
de envio do Correio, 0 autor podera enviar, poradé;ra copia escaneada do
termo de autorizacdo, reconhecida em cartériopjoom o comprovante de
envio do Correio.

13. Entregar a declara¢do da BDTD na PRPG junto coexemplares, na
guantidade pré-determinada dentro do prazo dead30udieis apds a data da
defesa.

14. Entregar na PRPG:

a) declaracdo da BDTD;



b)

c)

d)

CD-ROM com resumo e abstract precedidos da referéiac
dissertacdo ou tese;

abstract assinado pelo orientador;

comprovante de submisséao de artigo;

exemplares impressos e assinados.

UFLA/PRPG/DBU-BU
Biblioteca Digital Brasileira de Teses e Dissere;6BDTD
(35) 3829-1182
bancodigital@biblioteca.ufla.br
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ANEXO D - Fichamento

Fichamento é uma forma de investigacao que setedracpelo ato de
fichar (registrar) todo o material necessario ap@®nsao de um texto ou tema.
Para isso, € preciso usar fichas que facilitam aumentacdo que preparam a
execuc¢do do trabalho. Ndo sé, mas é também uman fdenestudar, assimilar
criticamente os melhores textos e temas de sua af@on académico-

profissional.

Um fichamento completo deve apresentar os seguiaides:

a) indicacao bibliogréafica — mostrando a fonte dautaitt ABNT);

b) resumo - sintetizando o conteldo da obra. Trabaligose baseia
no esquema (na introducdo pode fazer uma pequepaeapacio
historica ou ilustrativa). Citaces — apresentaadotranscricdes
significativas da obra. Comentarios — expressandonapreensao
critica do texto, baseando-se ou ndo em outrosesut® outras
obras;

c) ideacdo — colocando em destaque as novas ideiasugggam

durante a leitura reflexiva.



Fonte: Huhne (2000)
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ANEXO E - Dicas para escrever uma boa dissertacdo

85

1. S6 abordar na introducdo e na conclusdo o que ee&mestiver ng
desenvolvimento;

2. Evitar periodos muitos longos ou sequéncias desrasiito curtas;

3. Evitar, nas dissertaces tradicionais, dirigir-séegor,;

4. Evitar as repetic6es exageradas e umas proximasuttas, tanto de palavras
guanto de informacgdes;

5. Manter-se rigorosamente dentro do tema,;

6. Evitar expressfes desgastadas, "batidas”;

7. Utilizar exemplos e citag6es relevantes;

8. Nao usar religido como argumento;

9. Fugir das palavras muito "fortes";

10. Evitar girias e termos coloquiais;

11. Evitar linguagem rebuscada;

12. Evitar a argumentagao generalizadora e baseadanso somum;

13. N&o ser radical;

14. Ter cuidado com palavras duvidosas camisae algo, por terem sentido
vago; prefirirelementofator, topico, indice item etc.

15. Apos o titulo de uma redagao néo colocar ponto;

16. Nao usar chavdes, provérbios, ditos popularesasesrfeitas;

17. N&o usar questionamentos no texto, sobretudo naus#D;

18. Jamais usar a primeira pessoa do singular ou pluraknos que haja uma
solicitagao do tema;

19. Repetir muitas vezes as mesmas palavras empobteg®plancar méo de
sinbnimos e expressdes que representem a ideiaestaq;

20. Somente citar exemplos de dominio publico, senmanagu desenrolar,
fazendo somente uma breve mencgao;

21. Ser direto e objetivo;

22. Nunca usar palavroes;

23. Nao usar itens pessoais na sua dissertagao.




